
令和２年度 東北地区国立大学法人等技術職員研修 技術発表会 

オンラインポスター発表の手引き 

 

ポスター発表日時 ：令和 2 年 8 月 26 日(水)  14：50～16：20 

オンライン発表方法：Webex Meetings 

 

● ポスター発表 1件ごとにオンラインルームが設けられています。参加リンク付きプログラムか

ら各オンラインルームのURLにアクセスして入室してください。 

● ポスター発表は前半（ポスター番号が奇数）と後半（ポスター番号が偶数）に分かれており、

発表時間はそれぞれ 40分間です。 

前半：ポスター番号奇数 14；50～15：30  後半：ポスター番号偶数：15：40～16：20 

 

発表者の方へ 

ポスターの準備について 

1. オンラインルームでのポスター発表は、1 枚のポスターを画面共有して配信する形式で行い

ます。途中から入室する聴講者もいるのでスライドを操る形式ではなく 1 枚で作成してくだ

さい。 

2. 画面共有したときに参加者が読みやすいように、ポスターは横長サイズでの作成をお願いし

ます。(推奨)  

3. 聴講者がオンラインルームに入室する前にポスターの内容を確認できるように、ポスターの

ファイル（PDF形式）を事前に提出していただきます。提出先等の詳細はWebぺ一ジ （URL：

https://web.tohoku.ac.jp/tech-kenshu/2020/ ）に掲載しています。 

 

ポスター発表について 

1． 発表開始時間の 5 分前までに、参加リンク付きプログラムからご自身のオンラインルームの

URLへアクセスして入室してください。入室するときの名前の欄には「発表番号 氏名 所属

機関 」を入力してください。 

 ＜例＞ P-1 東北太郎 東北大学 

2． 入室したらオンラインルームの主催者（運営スタッフ）と連絡を取り、発表の準備をしてくだ

さい。 

・「ミュート解除」ボタンを押してミュートを解除しマイクの機能チェックをしてください。 

チェック後は、ポスターの内容を説明したり、質問に答えたりする時以外はミュートにしてお

いてください。 

・「コンテンツ共有」の機能を用いて、画面上にポスターを掲示してください。 

・「チャット」ボタンをクリックし、チャットのウィンドウを開いてください。 

・「参加者」ボタンをクリックし、参加者リストのウィンドウを開いてください。 

・カメラで自身を映しながら発表する方は、「ビデオの開始」ボタンを押して、カメラをオン

にしてください。 

3． 聴講者が入室したら、通常のポスター発表と同様に、自由に討論してください。 



4． 「チャット」に質問が入力される場合があります。チャットに入力された質問はご自由に活用

してください。 

5． 主催者（運営スタッフ）が発表終了５分前を通知します。その５分後には自動的に配信が終了

します。 

 

参加者の方へ 

1. 聴講者はすべてのポスターのPDFを事前に閲覧することができます。閲覧ページのURLは

後日メールにてお知らせいたします。それらを参考に詳しく聴きたい発表を探してくださ

い。 

2. 発表時間になりましたら、参加リンク付きプログラムの聴きたいポスター番号をクリックし、

URL にアクセスしてオンラインルームに入室してください。入室するときの名前の欄には

「氏名 所属機関 」を入力してください。 

 ＜例＞ 聴講次郎 東北大学 

3. オンラインルームに入室するときは自動的にミュート状態になっています。発表者に質問し

たい時は「ミュート解除」ボタンを押してから発言してください。発言しない時はミュート

にしておいてください。「ミュート解除」のままで雑音が入るなど発表に支障がある場合は主

催者（運営スタッフ）側でミュート操作をすることがあります。 

4. ポスター発表を聴講中は常にカメラをオフにしてください。 

5. オンラインでも通常のポスター発表と同様に、発表者と自由に討論してください。発表者に

声をかけて、質問したり説明を受けたりしてください。 

6. チャットへ質問を入力することもできます。発表者が他の人と話しているため待機している

時などに活用してください。但し、音声による質問がメインでチャットは補足的な手段であ

るため、必ずしも発表者に対応していただけるものではないことをご了承ください。 

7. 入退室は自由です。退出するときは画面下部にある「×」ボタンから退出してください。 

8. 入退室が自由なので、発表時間内に複数のポスター発表を聴講することができます。だだし、

必ず一度退出してから次のルームに入室するようにしてください。 

 


